JUNTA DE FREGUESIA DE SAO DOMINGOS DE BENFICA

PROPOSTA N.° 42/2023

ASSUNTO: Ratificar a decisdo que aprovou a alteragao do Regulamento da Estrutura
Organizacional e Competéncias de Freguesia de Sdo Domingos de Benfica,

nomeadamente a criagao de novas subunidades.
Considerando que:

A) Por deliberagdo da Junta de Freguesia de Sdo Domingos de Benfica de 22 de junho de 2015
- Proposta n.° 63/2015, foi aprovada na Assembleia de Freguesia de S&o Domingos de Benfica,
em 23 de setembro de 2015, o modelo de organizacgéo e de funcionamento dos servicos da
Junta de Freguesia de Sdo Domingos de Benfica, conforme Anexo I;

B) Nos termos do n.° 2, do artigo 18.° do Regulamento dos servigos da Junta de Freguesia de
Sao Domingos de Benfica (Proposta n.° 63/2015, de 22 junho), fixaram-se em cinco o niimero
maximo de unidades organicas flexiveis e em dez o nimero maximo o nimero maximo de
subunidades organicas;

C) Através da Proposta n.° 35/2020, de 25 setembro, foi aprovado pelo Executivo da Junta de
Freguesia de S&o Domingos de Benfica, o Regulamento da Estrutura Organizacional e
Competéncias da Junta de Freguesia de Sdo Domingos de Benfica, conforme Anexo II:

D) Atraves das informagées dos Servigos de Gestdo Financeira e Contabilidade e do Pelouro
do Espago Publico, conforme, respetivamente, o Anexo Ill e Anexo IV, foi solicitado pelo
Senhor Tesoureiro Dr. José Melo e pelo Senhor Vogal Pedro Ribeiro, com os fundamentos ai
indicados, a modificag&o da estrutura organizacional da Junta de Freguesia de S0 Domingos
de Benfica, no sentido da criagdo da Secgéo Financeira e Seccdo de Espaco Publico, bem
como a criagao dos lugares, no mapa de pessoal para 2023, de Coordenador Técnico para as
referidas secgoes;

E) Na sequéncia da realizagdo da Sessdo Ordinaria da Assembleia de Freguesia de Sio
Domingos de Benfica em 19 de dezembro de 2022, foi aprovado o Orgamento desta JFSDB
para 2023 bem como o mapa de pessoal para 2023;

F) Nos termos do artigo 14.°, do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro, compete a Junta
de Freguesia, sob proposta do seu respetivo Presidente, a conformacéo da estrutura interna
das unidades organicas, cabendo-lhe a afetagéo ou reafectagéo do pessoal do respetivo mapa,

e, ainda, a criagéo, alteragdo e extingdo de subunidades organicas;

Sendo a fundamentacao de direito da proposta:
G) A Freguesia de Sdo Domingos de Benfica é uma pessoa coletiva territorial dotada de
érgéos representativos que visam a prossecugdo de interesses proprios das populagdes,
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conforme dispdem o n.° 2 do artigo 235.° da Constituicdo da Republica Portuguesa e o n.° 1 do
artigo 7.° do Anexo | a Lei n.° 75/2013, de 12/09, que estabelece o Regime Juridico das
Autarquias Locais, na redacgao atual (doravante designada como RJAL);

H) Mais, cabe a Junta de Freguesia de Sao Domingos de Benfica no ambito das suas
competéncias proprias, de acordo com as alineas b) e e€) do artigo 19.° do RJAL gerir os
Servigos e os seus recursos humanos;

I) A Freguesia de Sao Domingos de Benfica enquanto empregador publico prevé anualmente
o respetivo mapa de pessoal, tendo em conta as atividades, de natureza permanente ou
temporaria, a desenvolver durante a sua execugdo, que contém a indicacdo do numero de
postos de que o érgdo ou servigo carece para o desenvolvimento das respetivas atividades,
caracterizados em fungcao, nomeadamente em fungdo do cargo ou da carreira e categoria que
Ines correspondam, de acordo com o estipulado no artigo 29.° Lei Geral do Trabalho em
Funcdes Pubicas, com a redagéo dada pela da Lei n.° 35/2014, de 20/06 (doravante designada
como LTFP).

Sendo a fundamentagao financeira e administrativa:
J) Os encargos inerentes a modificagdo da estrutura e da criagdo dos lugares no mapa de
pessoal de 2023, estdo devidamente previstos e encontram-se aprovados pela Assembleia de

Freguesia.

Assim, e de acordo com o supramencionado e ao abrigo dos diplomas referenciados,
tenho a honra de propor que a Junta de Freguesia de Sdo Domingos de Benfica, reunida
no dia 20 de janeiro de 2023 delibere:

1 - A ratificacdo da decis&o da criagdo na estrutura organizacional da Junta de Freguesia de
Sao Domingos de Benfica na Divisdo de Administragdo Geral, da subunidade orgéanica —
Seccao Financeira (que englobara os servigos de Contabilidade, Tesouraria e Patriménio);

2 — A ratificacdo da decisdo da modificagdo na estrutura organizacional da Junta de Freguesia
de Sao Domingos de Benfica da Secgéo de Apoio aos Orgdos passando a designar-se como
Seccao de Apoio aos Orgéos (que englobara os servigos de Secretariado).

3 —Ratificar a decisdo de modificacdo na estrutura organizacional da Junta de Freguesia onde
os servicos de Comunicagdo e Imagem passam a ser um servigo independente da Secgéo;

4 - A ratificacdo da decisdo da criagdo na estrutura organizacional da Junta de Freguesia de
S3o0 Domingos de Benfica na Divisdo de Intervengao Territorial, da subunidade orgéanica —
Seccédo Espago Publico (que englobara os Servigos de Planeamento e Obras, Servigos de
Licenciamento de Proximidade, Servigos de Manutengéo de Espagos Verdes, Parques Infantis

e Fitness e Servico de Manutengdo e Conservagao do Espago Publico e Apoio Logistico);
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5 — A ratificagdo da decisdo da criagdo dos lugares de Coordenador Técnico no mapa de
pessoal, nas divisdes referidas nos numeros anteriores;

6 - A alteracdo do Regulamento da Estrutura Organizacional e Competéncias da Junta de
Freguesia de Sao Domingos de Benfica, nos termos constantes do Anexo V;

7 —Nos termos do artigo 15.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro, que a presente
deliberacéo seja afixada em edital, a afixar nos lugares de estilo da freguesia, sobe pena de
ineficacia.

8 — Aprovar que seja dada a conhecer & Assembleia de Freguesia de Sdo Domingos de

Benfica a alteracao referenciada no niumero anterior.

Anexos:

ANEXO | - Proposta n.? 63/2015, de 22 de junho;

ANEXO Il - Proposta n.° 35/2020, de 25 de setembro;

ANEXO Il - Informagéo n.° | / Divisdo de Administragdo Geral — Servicos GFC/2022;
ANEXO IV - Informagéo n.° 59/EP/JFSDB/2022;

ANEXO V - Alteragéo do Regulamento da Estrutura Organizacional e Competéncias da JFSDB.

O Proponente,

y

1

O Presidente da Junta de Freguesia de Sao Domingos de Benfica

José da Camara
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ANEXO | - Proposta n.° 63/2015, de 22 de junho
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ANTA DE FREGUEG:A DE SAC DOMIIGDS 06 BENICA

INFORMAGAOQ DE CABIMENTO PROPOSTAN® =7 2015
AN ECONOMICO: 2015
CLASSIFICAGAD ORCAMENTAL DELIBERACAC DA JUNTA EM
CLASBIFICAGAT ECONGMICA A 08 2015
PLANO DE ATIVIDADES
CONGO O EXECUTIVO,
MOVIMENTAGAD DA RUBRICA B;A,i ﬁ !
DOTAGAQ INICIAL i
VALOR CABIMENTADO: A?’)//
DOTAGAD DISPONIVEL:
CABIMENTO N>

1 O Decwio-lei o 3052000, de 23 de outubra, veio estabelecer o ragime juridico da
omanizaghe dos sendgos das aubinuiss I0ceis, IMPONYD A rEvislo dos serviges de
i das ias, lendo am vists # odentago da arganizaclo,
da astuiura & do funcicoamento dos servicos da freguasia peles principios da
wridade e eficicis da aglio, da aproximacBo 90t cidaclos, do desburncratizagha, da

do moios e do ofi in na atetacho do recunsos pablicos. da methoria
quantiatva & quaitatva da senio [resiado & da garantie da paricipacdo dos
cidaddos, bem como pelos domais princin © logais 8

. Para dar cumprimenic a0 lequa de atrbucies das fregue dutinidas
pelo nova regime jurfdico das autarquias kocals, aprovado pels Lai 79/2013 ca 12 de
setemivo ¢ pela kel da B L de Lisboa, pola Lol
56/2012. de 8 do novembro. imponn procader a restganizacko dos senicos da junts
do freguesia de SEo Domningos de Benfica, competindo & assembicla de freguesia.
sob proposia da junia de fregussia, nos tennoe do artigo 13° do Decreio-lel n®

305/2009, de 23 ds oulubwo:

it
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Regulsmento dos servigos da Junta ds Fraguesia te S4c Domingos de Benfica

Predmbulo
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da p L dos para as fregusaion. em virles

frens, pressupdo uma orgaiiracc dos drgos @ serv(os Itdrquicos em MoCels Mas
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Adminssiracio PUbiics Que Drelendt senviges piticos mes prdnmos 0o tidadlio ¢ das emprasas,
PrOSCIVOR, SDOFACONNS € BiiCalrs NG 3D &9 DOPUBCOES © i Prossacucln do amgo inque dé
sirbugtes das freguesias.

Nedie 0oeno, O Pressnis rgUIBMENnts WeN Cumprr o estidado pelo Decroto-Lei n.* 30572009
de 23 do Oukubeo, que estabeleceu ¢ AOVS regime Asidico di oenizagho <ob servios
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minimn de 10 subunidades oplncm Dexiveis, relorgandase asue 8 desceneraloncho de
Bopipes de rade.

A remodsiacha o/ prelenSes ver senv iguiinerta o moves compeliicies leges sttuidas
s morganTachn wirkalitied de Lsbos, aprovada pela Lel S472U12, da B de rovenbr,

o8 procpos ca o & . dode tom o
- 06 drlio dus froguesias.
Q B3 presate maeria cum moteo fex vl de Rnconamentd,

Famd O3CE 66 EO0 3CHD @ DAFERG e ACLFRE Snlfe as Bilgreniss Unidedas orplinicas, O e
confern wicskocis, ofedcld. Gsioade B agidade X 63 it de Freguesia da Sie Domingos og
Berdica no aumpnmenio das tuls mastes de mrago pubBics.

Nesten lernos, w0 abeigh do dagoso no atigo 13° 0o Deorsto-Lel n.* 042000, de 25 de
Outiatro, aprovn 8 mssarmtiein do hogoess de Sho Domrgos da Darfica, om tetsdo ontniss
resizada ro # xx de setermiro de 2035 o ewiruun & moulsments dos senvicos da Junta de
Freguesia nos mrmod din CROOLGG que e tegLeT

TiuLow
Disposigbes garats
Ango 1
Objeto
O presects regutsmanto cefins o8 princiios De « 0 modeis de o
tervigos da Junta do Fraguesas de 580 Domngos do Benfics, nas termos da ingiiacso agficdvel
Lt o

Aozt

Supariatendincia
B SoparinmndBoca & @ coordinacho Qe 608 SANVGos COMPEtEM & presidents da Jurts de
Fraguesia S 580 Caminged oe Banfics, oom Wmos din GESCES &M v, QUs promoverd um
conytanly conirols 6 Svailigha do desempenh @ melhorks des estruturs v mélodos de tabsiho,
0 000 & BPFOTIMAL & BINIGETICH0 d08 Cdat3os em persl e dos fregueses o parfily.

Artgo 3
Dufinigden
"




JUNTA DE FREGUESIA DE SAO DOMINGOS DE BENFICA

¥

NTA DE FRECUCHIA DE SA0 DOVINGAE DF BENPCA

Artgo 3¢
Definigtas
Para efnitos da prasania reguiaments, entende-sa par:

2] "Competancias organgacionals de Jestbo intema” 8 capacidade de dessmuolver
0% pIOCESS0S LrgEnizacionais esiratbgicus © 0o BUPONA BOS SENVICOS, OU S8}, as
alividedes que pormitem #09 $0rvigos funcionar em alinhaments com & estrategia
definida pera @ freguesin, purinto 08 recrTos com icMNCa. & poEnco o8
resutados desnjadon;

b) ‘Competbnoms oganizacionsls de envigo & populagio’ o capacdade de

o5 . e sonico 3 popuiacso, ou sefa, as
wiividedes qua exaculam as Civersas politicas piblicas locals. salsfazendo
Neoessdades socais

<} “Unidadus orghnicas” as unidades ce carser flexivel (dwistes), loeredes por
sl dingents inlermédio de sogundo grau;

d) ‘Bubunidades orgdnicas’ as unidades (secples) idersdes por pessoal com
hungbes do coordonagdo

Artign &%
Principios fundamentals
Ha daz et @ > da reguesia, 03 servigos devem Dautar-
w¢ peios seguintas principios fundamentais:
8) A otentacho pars ¢ Senigo & pooulagBo, focatzando B organzacin 003 SANAOY
@ 0 B6u madeic de nos. de wxecucso das
pokticas piblicas loosls, sam descurar os proceszos do pestio Itema que
permitem mos servigos funcionar com efickingia, ebodeis, qualidade & inovagao;
b} A realizngio aficaz. plena e opouna dos projelos, aghey, atrdades & tarelag
defindos pelos drglos g Meguesa, desgnadamente of constanles doe

instrumentcs previsionais am vigor,
c} A otmizagic dos indoes quanttaivos & qualtstvos na prestagio de senicos s
- paios. que AT s0b 8 s
dependdncia, atrvés de tesposta chlor, Iransparenie e sficaz s e
ASp RS dAgULeE.

d) A desburcaratzacdo ¢ @ modemizacio dos servicos. atrawds do regms ciarss e
anspareates » da sinphficacio de priticas. de processos de tmbatho » da
procadimentos  aimnistralves, Guo ocalerem s YOCCEI0S O6 Wmade de
thecisio;

%
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b} Traduzir a estratégia definida pelo executive om objetivos dos servicos & dog
tulares de cargos ou de ¢ic e B germacio dos mesmos
para os trabalhadores;

¢} Cotaborar na elaboracso do plano de atvidades, das grandes opedes o plana,
ﬁwnb&mwmmmlmnmmmm
os resutados de acardo com os objstvos & GICAs B atingir,
CE programas @ desenvoiver, os recursos @ ulilizer, os custos, as melas o alcangar ¢ 06
prazos a cumptic;

d} Apoier os érgiios da freg na formulagao & gio don
nstrumentos de o ¢ o parth em reunidos
pendcicas de frabalhc para preparaclo & avakacho du planos @ programas.

@ - o Plano prop ] i de
controlo o w30 gua mais na vl dres de stusglo,
bem como defininds as aghes que devem sar a controlo
intemo.

Attigo7*
Qrientacio para o Servigo Plblico

1. Esia compelincia baduz o capacidada de ofentar & aluacho dos servicos da fieguesia
pars o da miskdc & i ., COm - i i

8 respaito pelcs valores & principios éticos e deontoldgicos do sarvigy publico.
2. E gemonsirada, em especial, através dos seguinics alvidedes:

u) Gasaniir que 08 tubalhadores conhecem e aluam segundo oa prnciplos éticos
nmmwm.mam«mmm
aplicavel:

b) Estrmular as equipas & cumpeic 03 deveres profissionals, Guer pelo exemplo,
quer pelo sancionamento do incumprimantn;

c} Cumpric as normas legais ¢ reg = =6 005
administrativos em que intoreonham e outras que
resultem de previsio legsl ou de reguiamantaglio administrativa ou que he forem
atribuidas por decisso dos orglos da lreguesia;

d) Assegunir 8 ngorosa, plena € atlempacs execudo das docisdes dos 6rgdos da
Fraguesis;

a)WthleWm@hMWﬂ.mdﬂmﬂm.
de acotdo com cfitbros de rigor e ia, diviigand wodk os
resultados sicangados:

L
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8) C maomo dos recirsos disp arads da aplicacho de
wonicss de gesiio eficenies & fisxivess, qua infegrem o Runcionamento doé
senvigos © s confiram Lma visdo analitca & de avaliaglo de resuliados;

oA pessoal & bem como &
doa seus iabaihadores, almves de madelos dindmicos de pestiic do pesseas qun
Ebmem & tistingam o M,

g} A msponsabiizacao dos ttiares de cargos dinganies ou da coordonaciia pola
gestho dos recursos sob & v I pela aficdngia o social
das unidades crgnicas du sudunidades oMANCAs QUA HRMM A Pei0s resUliacos.
acangudon

TiTuLO N
‘Competincias arganitacionais de gestho interna

AdgoB.°
Competdneias comuns a todos o8 serviges da jurta de freguasia

Parn aidm do pe aYIn3Ng 90 2 o das da
ewpodicdude do respelvg SEniCD, CONSHLIGM COMPONCHs COMUNG & INdos Os
servicos d junta de freguesia @ eapecias deveres dos lulanes dé cangoes dirgentss ou
de coordonaciio:

#) Flareaments o Gostio Esyathgica;

b} Orientasdo par o senvico publico;

) Inovsgha e Cualidade,
d) Gestdo das pessoas.
Amgo8®
Plantamenta e Gestho Estratégica
1. Esta i tredur © Cap do u stivedade dog sevigos oy

froguttia A UMa Asratigia 6 3 um planeamanto global, terriodal & saciorisl, promovendo
& maiona das condiclios 00 vida ¢ de CesanvOnNmento peandmico, sockl © cutural dos
cidaclus em gersl o dos freguests om Sarlicular 306 SX0AAS0S &M Deral & G0N IEGUTE
am paticuler,
2. £ demonsrada, am especial, ulraves das seguintes sthidades.

2) Aicutar com clarezs 3 estratégee do exscutive # comunica-la intemaments com
regulaiceds peIs apoc 3 SquiDas dirigenies No HXOCeSC A lomads Co Cecislo ¢ A0S
rabaihacores. na sxecuclo dus sues tarales,

"

E
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1) Gerir o3 rocursos fi com @ om prol do
interasse da froguesia,

g} Promover a patticipaglio deos odecdos a o dillogo com as oposgbes dando
cumpnmento, ainca, a0 Estatuto do Direto de Oposiclo

Afigo 82
Inovagho e qualidade

1. Esta W waduz & cap para navos de

f o qua lem A i eak Ghe com viste & methoria conlinus

do da

2. E demonsirada, em espacial, através das seguintes stividades:
u) Elaborar e propor & aprovagAo d8 regres, normas. instugdes, circulares,

cirativas @ medidas concretas de aluaglo que 0s & com
vists & melhoria cantinua do desampanha organaacional da freguesia;

b} Adotar de dos clientes e &8 madidas de
maihoria identficadas, com vista & criagho de valor.

¢} Produzik o g solughes a0 nivel dos sistemas de
planeamenta interno, através de mélndos © processos de trabaho que estimulem g
rovacio e a criatividade,

dj Conceber e facilitar novas formas do babatho que valorizem a colaboragho
eolre o8 @ a partiha da. . Com visia & da resullados
que acrescontem valor;

@) Promover a realizagio de esiudos, projetos e definiglo de procedimentos qua
suportem o alividade da freguasia;

1) Promover & parti om prog  inick de B0, (@
e simplificagic de processes de trabsiho @ procadimentos, em prol da melhoria continua
o8 prestacdo de servigos da lreguesia:

) Cumpes a8 regras e dimentos. de un g0 definidos pelos servigos
competentes.
Artigo 9.°
Geatilo das Pessoas
1. Ests téncia traduz @ cidade para dirigic o o8

travalhadores para os chjetivos do 36vico o da crpanizaclio, estimulando B iniciativa ¢ a
responsabiaacio.
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JUMTA DE FREQUESIA DE 6GAD DOMNOOS OF BERFICA

2 E demonitrads, em especial. slravés das soguintos atividados:
a} Promover uma gostio orientads para as pessoas, contribuindo para uma
cullung organizaciorsal orientada 8 étics o 80 tervico publics, assegurando a formagho & o
smentc das ian indhidunis, a sadde & no trabatho, @
paticipagio oos trabahadores, bem como & sua avaliagio e dierenciagéo de
vesempenho,
b) Coordenar, sem prejuizo da relagdo hierdrquica, o afvidada das unidedes

] & wob & sua dep i
¢} Dofine objetivos pira 08 servigos e Btulares dn cargos dirigentes ou de
¢o sob a sus docha 8 gic dos mesmos pars o

wabaltadores, para suporte a0 Sistama Integrade de Gestio o Avallagse do
Dasampenha no Admirusiracio Pibiica {SIADAP),

d) Imp do @ motivaclho dos trabsthadores.
Astigo 10°
Gestio de processos ¢ de recursos
1. Esta & braduz o do garantir 3 izagdo das ath de
Supane, Com visla & prestacio de senvigos que salisfacam, com eficidacis, as
dos

2 A gestho de processos @ da recursot concentra as soguintes froas funcionas e
reApatvas alividadaes:

a} Apoic & Gestio - Recother o8 de atridace definid
no plano de atividedes: formecar dados da freg a outras
plblms sempre que solictado, parantc oS servigos adminislralivos do freguesia
{ntencimento; emitr alestados, lovear lemes de identidade, olc.); gerir & situagila juridico-

dos. ih {licengas, horiros de trabeiho, parentalidsde, etc) ¢

GAraNts © processamento satarial,
b) Apoic Jurdica - Apciar n exocugdo tcnicojuridica dos  processos
L com a atividade da frag slaborar estudos @ Parecenss

juridices tendo em vista a prepanacio do tomada de decisdes fundamentadas, por pane
dos drigenles; apsiar juridicamente o3 fglios do freguesin, designadamaenie ne

b e regul 5 cOes, propostas e pr para a de
fraquasia:

&

A DE BENFICA

2. € domonstrads, em aspecial, atavis das seguintes atividades:
a) Construgdo, reparaglio e canservacho de parques infantis pablicos:
B) G CAa, [ acdo de abrigos de
e} Construglo, reparachio e conservagio da ok &

g

NTA DE FRTCEE S DE SA0 DOMNGOE DE SEWFICA

) Gastia Patri i - f r ou
de bons imévers, administrar 0 patimanio da fmguesia; siabons & manter aluslrads o
cadastro dos baas mves ¢ indvers da freguesia, procoder & adminsiragho ou Wliizacso
de baldios:

d} Gestho Financoirn - Gorentlr 8 execuclio do orgaments onual: remeter poro o
Tribunal de Contas as contas d freguesis;

&) informitica - Estudar o oropor solugles L o de i
parn o3 difprentss niveis do decinko, gamntic o Bpoio 8o utileador;

1} Aprovisionamento - Adquirc e alisnar bens mdweis. como por exemplo. o
materiat de fmpezo ¢ expediente o fornecer Bt escolas 00 1° Gioio do enting bisicd o
enlsbeiecmentos de educatdo pré-esoolar, as placas toponimicas e 0s demals bens ¢
SONIG0S PecEtsEnos a0 funconemento de junts,

g) Proceaso Eleitont - Ganartit o mosmsesmento sleltaral, bem como assegunsr
s fungbes qua the sejam determinadas pelas iois aleioras o dos roforondas

TiTULO Mt
de servigo & populagh
Arigo 112
Areas de competncia
As da servico & 4 Junta de Froguasia de 580 Domingos
de Benfica, nos vilriea diplomas legais em vigor, Sem prejuizo do disposto nos arts. 5 a
10, agrupaim-ss em cinco éress de competbnca;
a) Obms Piblcas:
D) Urbanisna;
¢} intervenco Comamithria;
d) Espago Plblico e Limpeza Urbena,
‘a) Licenciamento de Proximidade.

Artigo 12.*
Obras Plblicas
1. Esta compeléncin fradu a capecidede de axecutiy, por empecitada ou administragic
diret, as obras que constem das opolies do plano, bem como, proceder § construcso,
e céo dos Arios no espago pablico e freguesia
£ Guo venham integrar & DATMONC da freguesia.

B

8
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Artige 14.°
Intervenciio Comunitéria

1. Esla competénga traduz a pars apoar, b . executar ©

poblicos;

d) Construclio, raparagio a consenugiio do equipamentos desporivos;

e} Construgio, reparaglio & conservagdo do chafariz e fontandrigs publicos, de
acordo com o parecer privio das entidades compatentes nos termot legais;

1} Colocagé o das placas iof

g} Conservaciio & raparagho do mobilidric wbeno no espage pabico, nio
CONCESSIONEUos B eMpresas;

n} G o @ stengdo da cinaiizech & vertcal, ndo duminada
instalada;

1) Reparagic @ conservagdo dos equipamentos socials na drea da freguesia,
designademente equipamentos culturais de mbits local, escoles & estabelecimentos de
educagiio do 1.% ciclo @ pré -escolar, creches, fardim de infincin e enolros de spoic &
terceira idado.

Artigo 13°
Urbanismo
1. Esta iraduz o dade para cipar na p da o 30 005
pHinus murscipois de ordensments do temildrio 8 aprovar oparagbes urbenisticas om
imibveis inlagoaos no dominio patrimonial privade da freguesia.
2. € demonstrada, em espocial, através das ssguintos atividados:
a) Particpar no processo de sishoracio dos pianos municipais de ordenamento
do territério;
b) Pronuncior-se scbre projeios de construgdo @ de coupaglo da via pablica,
quando for pala camars
¢} Coinborar na discussio piblica dos plancs municipals do ordenamsnto da
lardtbrio;
d} Facultar & consiiita pelos interessados dos referidos planos;
o} Aprovar as opersgBos whanisticas em imdveis inlegrados no dominio
palrimonial privado da fraguesia.

nomeadamants, nas fress de inlervengdo sodial, aultural, educative, econdmca,
e de da bam oMo geric 06 BquIpaMEntos sociais da
freguasia.
2. € damonstrada, om oupociai, alravés das seguintes atividades:
a) Promaver e executar projolos de intervenclio comunitiria nas 4reas da agho
social, cultural, aducativa @ desportve, em especisl em bairros de inlervengds priostans;
b} Apoar atvidades de natureza social. cultural, educatve, desportiva rocreativa
oU outra com interesse para A freguesia ¢ que ndo sajam objelo de apow por parte oa
CML

) Participtit @ programas & projelos de aglo soclal no Ambitc de freguesio, em

" " cial
zor e ;

<) is 0 10908 dspon o tewlizac i
pontuals qué promovam a malhonia das condiges de habitabilidade, bem como define
critdrics nos de i pars es politicas
municpais de hatstoclio;

a) Emitir parecar sobre 2 denominacdio das russ ¢ pragas da froguesie,

qurendo a respetva ¢io toponimica;

) Gerros soclais da f A0 culturase,
do &mbit locel, escolas e estabelecimentos de educagio do 1° ciclo do ensino
prérescolar, creches ¢ jardim de infincia o centros de apoic A tercein idade),

o) Ds @ da freg: 3 almves da gestdo e
mandencio corments dos mercados & feiras de ireguesia;

h) Colaborar com a autoricade municipal de proteco civil na mindncis ou
ocarréncia do acidenta grave ou catsirofe.

Artigo 154
Espago Publico e Limpeza Urbana
1 Este po! Iraduz & dade para a @ limpexa ¢ o manutenglio, do

enpaqo publca da freguesia.
2. E demonstrada, sm sspacial, através das sequintes atividades

) Assegurar 0 limpeza & 8 manufongiio dos 03paLOS vardes:

b} Assegurar a limpeza e a dos L]
pedonais;

[t
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c} Assegurar a kmpezs 8 & manutencglo 0os parquas infantis poblicos:

d) Assequrar a fmpeza @ a Auncho dos balned o
pubscos;
6} Assegurey o impeza & 8 manutenglio cos abrigos do passageiros axistentes ng
Freguesie,

Artigo 16.*
Licenciamento de proximidade
1. Esta traduz & dade proceder a0 controlo prévio adequado no

&mbito do ficanclamento, da ocupacdic e do registo de pedidos da iniciativa dos
ick 6 ticus plckvek
2. € gemonstrada. em sspecial, travas das seguintes abvidades
niﬁmwlmﬂmmmmﬁenrﬁnwﬁbm
rispeitem & festas populares, romanas, feiras. amainis « bales,
b} Proceder a0 @ rogisto de a gatideos;
c} Proceder 8o licenciamento para reakzacho da espetdcuios desporthvos e
divertimentas pablicos. am lugares poblicas ao ar livre;

d} Proceder sa k 8 sxploregho do dedh

®) Procader so Mo da = p do espago piblico;

1} Procoder ao licenciomentc para afixaglo de mensagens publicitdries
refacionadas com bent ol senvicos no propno bk Wo ou am
espaga piblcy contiguo @ fachada do mesme;

@) Procoder so i de de recintos

h)} Proceder so licenciamento de atividades de verda ambulanio o de atividades
de srumador de aulomdvoss.

TITULO IV
wmmwam

Artigo 17.#
Moduelo de organizacio
1 Peraa oo das alnbuishes ¢ iian & junts de &
definido um modelo de organzagio dos servigos assents numa estrura Nexivel.
2 O modelo de organaactio dos servicos deve gerentin & adequsda incorporagdo de
odas as Greas de competdncia orpanizacional

n

ANTA DR FREGUE SIA DE SAD DOMNODS OF BENFICA
3. A agregacio ou sagregacio das vares freas de compoldncia em unidades o

i & da em com 3 gia de ahaglo da
freguesia & os recursos disponiveis. nos termos legats.

Antigo 182
e des org

1. A estrutura flexivel da junta de froguesia poda ser coMpasta por:

@) Unidades orglnicas flaxivels, dirigidas por um arigente intermédio de segundo

grau;

b) Subunidades crglnicas, desde que eslejam predominanioments om cousa

fungbes de nature2a executiva, dingdas por CoOMonador IECNco,
2. Fixa-se em cinco 0 nUmero mdximo de unidades orglinicas Hexivels o em dez o
nimero maximo de subunidudes orglnicas.
3. A estrutura orgénics 4 criada por defiberaclio da Junta ds Freguesia, sob proposta do
seu Presidenta.

TiTuLo v
Disposigbes finals e transitérias

Adtiga 192
Mapa de pessoal
© mapa de pessoal deverd ser qjustadc & organizaglo inlema dos senvigos.

Astigo 20.*
Lacunas @ omissdes
As lscunas @ Ges desto rogul a0th0 nos termos geras do dieilo,
2450 HIGHEC EXBCULVD
Artigo 21°
Entrada em vigor

1. O presente reguiamenta entra em vigor no dia soguinte & afixacio do reapetio Edital

nos lugares de astilo da freguesia.

2 Com a ¢nrada em vigor do guia & gado o Reg n*
| pubk no Didnio da Rept 2 séria, r* 200, de 17 de outubro de 2007,

na




210

ASSEMBLEIA DA REPUBLICA
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ANEXO Il - Proposta n.° 35/2020, de 25 de setembro
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] 0
o : % E )
.’r &

M g 8

JUNTA DE FREGUESIA DE SAD DOMINGDS DE BENFICA

INFORMAGAO N.* | /Divisdo de Administragdo Geral - Servigos GFC 12022

DE: Servicos de Gestao Financeira & Contabiidade | PARAEm'Senhoersadanw
‘DATA: 1 de dezembro de 2027 " PAGINA(S): 2 o

; ASSUN'!O Criagdo de subunidade ocnidu (noc.iu] { Criagdo do hwﬁ@wﬁaw‘l’m

Servigos GFC/2022

Exm.? Senhor Presidante,

A} A modernizagio e melhoria da organizagao. estrutura ¢ Runcionamenio dos Servigos sutdrquicos responde @ uma
exigéncia de modernizacho e de adapta;Bo preconizada na reforma da Administragio Publica que prefende servigos
piblicos mais proximos do cidadBo e das empresas. proactivos, operacionsis € eficazes no senvigo & popuiagbes @ na |
prossecuco do amplo leque de atribuikdes das reguesias;
B} Nesta ordem de idesss, na Assembleia de Fraguesia de Sdo Domingos de Benfica, de 23 de setembro de 2015, soba |
| Proposta de Executivo n.® 832015, foi aprovado, nos termos do Decreto-Lei n.® 305/2008, de 23 de outubro, omodebﬁe
Eamzﬂq&rommmamenbdusmdammw?mgmdeswm%osdeamﬁu i
| C} Em 25 de setembro de 2020, através da Proposta n ® 352020, hlwmubuﬂegmm&&mmm
& Competéncias da Junta de Freguesia de S3o Domingos de Benfica; i
i B © stual Executivo da Junta de Freguesia de Sao Domingos de Benfica esta em fungdes desde 20 de outubro de 2021, ;"
| tendo, o mesmo, a2 fongo deste periodo, reorganizado o5 servisos desta autaryuia. seja na adogdo g Novos procedimentos, |
s&ia na afetagdo / contratagdo de novos Recursos Humanos;

E} Sendo que foi verificado que 0s servigos de Gestdo Fnanceira @ Contabiidade carecem de aiguma reorganizacao,
romaadamente, na necessidade da existéncia de Coordenagao nos senvigos de Contabilidade. Tesourana e Patrimdnio.

Do pedido:

Face ao ante explanado propbe-se a V. Ex.' que:

| 1. Autorize 2 modificagao a estrutura organizacional da Freguesia de S3o Domingos de Benfica, criando na Divisto de |
| Administragao Geral, a subunidade organica ~ Seq3o Financeira (que englobard os servigos de Contabiidade, Tesouraria e
' Patriménio). Esta modificagio, nBoira interferir com os servigos de Contratag3o Pibica e Compras e Servigo de Economato:
| 2.° Autorize, @ na sequéngia do nimere anferior, a ¢riagio no mapa de pessoal para 2023, do lugar de Coordenador Tecrico
na Se¢ao Financera

Q Tesoureiro da Junta de Frtgum de Sao Domingos de Benfica,

José Antonio Dias Marques Melo
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JUNTA DE FREGUESIA DE SAO DOMINGOS DE BENFICA

ANEXO IV - Informagéo n.° 59/EP/JFSDB/2022

JUNTA DE FREGUESIA DE SAQ DOMINGOS DE BENFICA

INFORMAGAO N.° 59/EPLIFSDB/2022
DE: Vogat do Pelouro do Espago Pibico | PARA: Exmo. Senhor Prasidente
DATA: 2 ge dezembro de 2022 PAGINA(S): 01

ASSUNTO: Alteragdo & estrutura organica da JFSDB - Criagdo de subunidade organica e de Coordenador Técnico

Exmo. Senhor Presidents,

Considerando que,

A organizagao, a estrutura @ o funcionamenta dos servigos da adminisiragao autérquica devem onientar-se peios prncipios
ummweemaaqmammmmmmcmmmw.aammmm

| meios e da eficéincia na afetagao de recursos piblicos, da mehoria quanttativa e qualtativa do servio prestado e da

| garantia de paricipasdo dos cidaddos, bem como pelos demais pAncipios consttucinals aplicaveis 3 aividade

. admmistratva {cft art 3 do DL > 305/2008, de 23 de outubro)

| Araves da reforma administratva da cidade de Lisboa, fiou deteminada, no artigo 12 * 6a Lei n * 5672012, de 08/11, na

redacio atual, quais as compeldncias propnas das Juntas de Freguesia em matina de Espago Poblico

Ao abrigo do Decreto-lei n* 3052009, de 23/10. na redaqao ansizada que estabeiecey o Regime da Organizacdo dos

| Servigos das Autarquias Locais, momente nos artigos 14 * @ 15.° compete 4 Junta proceder & esiruturagio 63 organizacao

| dos seus servigos _

| A organizag3o ivema da Jurta de Freguesia deve ser adequada as alnibuighes € COMPEISNias 6 30 1eSpELVD pesso,

 cabendo-ihe criar unidades e subunidades organicas Bexiveis e definir as respetivas atribuicdes & competéncias

‘ O atual Reguiamento da Estrutura Organizacional & Competéncias ¢a Junta de Freguesia de So Domingos de Benfica,

fon aprovagdo em reunifio de Junta, através da Defiberaclio n ® 35/2020 aprovada em reunido da Junta de Freguesia, de

dia 25032020 & em Assembieia de Freguesia na 18.° Sesso Ordinaria, de dia 30/09/2020

Resulta do antigo 38.° daquele Reguiamento quais as competincias da Divislio de Intervencao Termarial |
Acontece que. desde que este Executiva tomou posse se visiumbraram fragiidades na sua estrutsra, & desaiustaments face |
aos objetivos, atribuigdes e atividades e necessidades de funcicnamento que importa sanar mwmabﬂgudu
principio €a racionalizago @ adequanto a estrutura atual 2 missio e agregagdo de fungbes homogbneas, analisando as
operagles e avaliados os recursos humanos. intuiu-se, pois, proceder 4 reorganizagao dos servigos, stendendo 4s lista de
MeMqudmwmmmapWeommwMWOmm,
emum.m.mmonammmmnmum”mmmmu
trabaina necessanos € as ocoméncias e vicissitudes dignas,

Ora, importa trazer para este drgdo autimuico um modelo de estrulura hisrarquizada. deverdo ser criada na Divisdo de
| Intervencao Tertonal (DIT) uma subuidade orgénica - Secgdo de Espago Publico (SEP), devendo estar a ser
;mm.manmuaﬂemitdadeedimLamgﬁtao.mrumconrdsnadm‘fécnm.omsem
| Nésta sede.

I
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JUNTA DE FREGUES!IA DE SAQ DOMINGOS DE BENFICA

Do pedido:

Face a0 ante explansdo propBe-se a V Ex*que:

1. Seja autorizada, e se remets pos respetivos Grgdos delberativos, a reestruturacao dos serwigos, a cnagdo da
subunidade crgéinica Secgdo de Espago Publico, dentro da Divisdo de Intervengho Temional

Z. E consequantemente se@ cnado 01 lugar no Mapa de Pessoal de Coordenador Téenio.

. Em anexo:
O Vogal do Piblico
) /
(-
Do Despacho: |,
i /Ml T, L [§.1%. 1031
| £ /&44,4_.,1 e

[3¥]
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ANEXO V - Alteragdo do Regulamento da Estrutura Organizacional e Competéncias da JFSDB

Os artigos 3.°, 16, 17.°22.°, 32.°, 33.°, 34.°, 35.°, 36.°, 37.°, 38.° e 41.° da Estrutura Organizacional
e Competéncias da Junta de Freguesia de Sdo Domingos de Benfica passam a ter a seguinte
redacéo:
Artigo 3.°
Modelo de organizagao interna
1. Com vista a prossecucdo das atribuicbes e competéncias cometidas a JFSDB, a
organizacdo interna dos servicos obedece a um modelo de estrutura hierarquizada
composta por 3 (duas) unidades organicas flexiveis lideradas por pessoal dirigente com
cargo de diregdo intermédia de 2.° grau e um numero maximo de 10 (dez) subunidades
orgénicas lideradas por pessoal com fungées de coordenacéo.
2. Unidades organicas flexiveis (Divisdes), lideradas por dirigentes de 2.° grau:
a. DAG - Divisdo de Administracéo Geral;
b. DIT - Divisdo de Intervengéo Territorial;
c. DISC - Diviséo de Intervengéo Social e Comunitéria.
3. Subunidades organicas (secgdes), dirigidas por um coordenador técnico:
a. SAO - Secao de Apoio aos Orgaos;
b. SAS - Secgdo de Atendimento e Secretaria;
c. SF - Secgao Financeira;
d. SEP - Secgdo Espago Publico.

Artigo 16.°
Definicao
1 i)
2. (..J

3. Os servigos de Assessoria sdo apoiados pela subunidade orgénica, Secgdo de Apoio aos
Orgéos.
Artigo 17.°
Seccio de Apoio aos Orgios
A Secao de Apoio aos Orgdos compreende os servigos de Secretariado.

Artigo 22.°
Divisao de Administragdo Geral
1. A Divisdo de Administracdo Geral, compete genericamente:
a. Assegurar de modo integrado as atividades de caracter organizativo, administrativo,
financeiro e de recursos humanos de toda a JFSDB;
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Assegurar a circulagéo da informagéo necessaria ao funcionamento dos servigos;
Garantir o cumprimento das linhas estratégicas e dos requisitos legais e
regulamentares da gestéo financeira e orgamental,

Promover a assegurar valorizagao e rentabilizacdo do patriménio da JFSDB;
Assegurar a gestao dos recursos humanos;

Garantir aimplementacgao de politicas adequadas de gestédo dos aprovisionamentos;
Assegurar a gestdo, manutencgdo de todos os ativos, e respetivas as infraestruturas
da JFSDB;

Assegurar a atividade administrativa da Junta, quando nos termos do presente
regulamento esta funcéo ndo estiver cometida a outros servigos, conceber, propor e
implementar novas tecnicas e metodologias de trabalho em ordem a modernizagao
administrativa dos seus servigos;

Assegurar os registos da atividade financeira da Junta, incluindo a preparagao, em
colaboragdo com as restantes Divisdes, servigos e Gabinetes, em especial, do Plano
Plurianual de Investimentos, Plano Anual de Atividades, Orgcamento e as revisdes
ou alteracgdes que se mostrarem necessarias, cabendo-lhe o controlo interno de toda
a receita da Freguesia e de toda a efetivagao da despesa;

Especificamente, cabe-lhe o exercicio monitorizagdo das competéncias afetas a

cada uma das unidades orgénicas que o integram.

2. Além das competéncias previstas no numero anterior, compete-lhe ainda exercer as demais

fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuicbes que Ihe forem cometidas por lei, norma,

regulamento, deliberagao, despacho ou determinagao superiores.

3. ADivisdo de Administracéo Geral compreende as seguintes subunidades “Servigos” e a sua

desagregacgao em “Servigo”:

a.

Secao de Servigcos Administrativos:
i. Atendimento ao publico;
ii. Expediente e Gestdo Documental.
Servigos de Recursos Humanos:
i. Gestdo de Recursos Humanos;
ii. Avaliagdo de Desempenho SIADAP;
iii. Higiene e Seguranga no trabalho.
Servigo de Gestao de Frota;
Servigo de Sistemas de Informacao;
Secg¢do Financeira:
i. Contabilidade,
ii. Tesouraria,
iii. Patriménio.
Servigo de Contratagado Publica e Compras;

Servigo de economato.
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4. A Divisédo de Administragdo Geral € chefiada pelo titular de um cargo de diregao intermédia

de 2.° grau, a quem cabe a coordenacgéo geral de todos os Servigos integrados na mesma.

Artigo 32.°
Seccdo Financeira

1. A Secc¢édo Financeira integra os servigos de:

a.
b.

C.

Contabilidade,
Tesouraria,

Patriménio.

Artigo 33.°
Servigo de Contabilidade

1. Ao Servigo de Contabilidade, compete genericamente:

a.

4 v 0 3

Organizar a fungéo em termos de 6rgéos, recursos, meios e procedimentos;
Executar ou participar na organizagéo dos processos inerentes a eficiente execucgao
orcamental;

Proceder & classificagdo de documentos e ao respetivo registo;

Garantir que os registos contabilisticos se fagam atempadamente e de acordo com
as regras dos Regulamentos contabilisticos e fiscais para as autarquias locais em
vigor;

Assegurar o relato financeiro da Junta de acordo com as regras dos Regulamentos
contabilisticos e fiscais para as autarquias locais em vigor;

Emitir os documentos de receita e despesa, bem como os demais documentos que
suportem os registos contabilisticos;

Assegurar a arrecadacéo de receitas provenientes de fundos da administragdo
central ou comunitarios, bem como de outras entidades;

Proceder a recegéo e conferéncia dos documentos de receita;

Registar e controlar o processamento de despesa a nivel da inscrigdo da dotagao
or¢amental, compromisso, liquidag&o e pagamento;

Organizar o processo administrativo de despesa,

Receber e conferir as propostas de despesas, procedendo a respetiva
cabimentacao;

Emitir requisicbes externas, correspondentes aos respetivos compromissos;
Proceder a conferéncia de faturas com as respetivas guias de remessa, requisi¢ao
externa ou contrato, assim como ao seu registo contabilistico;

Emitir ordens de pagamento apds a observancia das normas legais em vigor;
Submeter a autorizagdo superior os pagamentos;

Elaborar o resumo diario da receita e da despesa;

Proceder a conferéncia da folha de caixa e resumo diario da tesouraria com os

diarios de receita e despesa;
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r. Conferir e promover a regularizagdo dos fundos fixos, nos prazos legais;

s. Controlar e preparar os registos e apuramentos referentes aos valores arrecadados
e que deverao ser entregues a outras entidades;

t. Proceder a compilagdo, classificagdo e langamento dos documentos para efeitos de
célculo do imposto sobre o valor acrescentado, bem como liquidar as receitas de
impostos, transferéncias, descontos em vencimentos, e outras receitas que ndo
sejam liquidadas em nenhum outro servigo;

u. Elaborar o expediente necessario para o levantamento de depésitos de garantia e
de caugbes, quando cesse a necessidade de manutengao;

v. Elaborar as relagbes de transferéncias correntes e de capital para efeitos de
publicitacio;

w. Assegurar todos os elementos necessarios & elaboragdo das modificagdes aos
documentos previsionais;

x. Desencadear as operagées necessarias ao encerramento do ano econémico:

y. Colaborar na elaboragdo dos documentos de prestagdo de contas, nomeadamente
0 balango, a demonstragéo de resultados, os mapas de relato orcamental, anexos
as demonstragdes financeiras e o relatério de gestao, coligindo todos os elementos
para esse fim;

z. Escriturar e manter atualizadas as contas correntes obrigatérias por lei;

aa. Assegurar o controlo de terceiros e dos contratos de empréstimos obtidos;

bb. Efetuar periodicamente reconciliagbes de contas correntes:

cc. Controlar as contas correntes de instituigdes bancarias;

dd. Proceder as reconciliagdes bancarias mensalmente;

ee. Emitir certidbes/declaragbes das importancias entregues e recebidas pela Junta de
outras entidades;

ff. Remeter aos organismos centrais ou regionais os elementos determinados por lei;

gg. Organizar, controlar e arquivar todos os documentos de receita e de despesa
segundo o plano de contas multidimensional (PCM)

hh. Assegurar o expediente do servigo:

ii. Manter devidamente organizado o arquivo e toda a documentagdo de prestagdo de
contas das geréncias findas;

ji- Realizar um controlo financeiro de todos os processos de contratos de prestacao de
servigos, empreitadas e fornecimentos;

kk. Manter atualizado o cadastro das entidades subsidiadas:

Il. Assegurar as obrigagdes na area da Fiscalidade:

mm. Disponibilizar a informagéo financeira, solicitada pelos outros érgsos da autarquia;
nn. Garantir a correta execugio dos procedimentos do sistema de controlo interno, no
gue respeita aos servicos de Contabilidade:
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2. O Servico de contabilidade apresenta trés componentes distintas:

a.
b.

C.

Contabilidade Orgamental,
Contabilidade Financeira,
Contabilidade de Gestéo.

3. A Contabilidade Orgamental compete, entre outras:

LT

Executar, nos termos legais, a contabilidade orgamental, através da conferéncia dos
documentos e da classificagcdo e escrituragdo das receitas e das despesas,
arquivando os necessarios comprovativos, com vista ao controlo de todos os
movimentos de caracter financeiro;

Colaborar com todos os servicos, tendo em vista o regular funcionamento do circuito
classificativo das receitas e das despesas;

Processar o recebimento das indemnizagbes provenientes de contratos de seguro,
bem como cuidar do processamento dos pagamentos devidos;

Cabimentar requisicdes ao exterior ou de quaisquer outros documentos ou agoes
geradoras de despesa;

Controlar faturas, promovendo respetiva conferéncia;

Fornecer os elementos necessarios a preparagdao dos planos de atividades e
orcamentos e respetivas alteragdes orgamentais, coligindo todos os elementos
necessarios;

Manter devidamente organizado o arquivo e toda a documentagéo das geréncias
findas e assegurar o expediente e arquivo vivo de todo o servigo de contabilidade;
Proceder a inscricdo de previsdo de receita e despesa no sistema informatico de
apoio;

Assegurar as corregdes das previsdes iniciais;

Executar o orgamento;

Proceder ao tratamento das operagdes relativas a anos findos e anos futuros;
Proceder ao encerramento das contas;

Proceder ao arquivo de todos os documentos de base a preparag&o e execugao
orcamental, incluindo o suporte as corregbes das dotagdes/previsdes iniciais

aprovadas.

4. A Contabilidade Financeira compete, entre outras:

Definir o Plano de Contas na aplicagéo informética de suporte a contabilidade;
Organizar, classificar e introduzir os registos contabilisticos no sistema informatico;
Conferir os documentos da receita e da despesa

Verificar os movimentos entre as contas orgamentais e de gestéo efetuados;
Proceder ao arquivo dos registos documentos de suporte a contabilidade;
Proceder ao tratamento das operagdes relativas a anos findos e anos futuros;

Proceder ao encerramento das contas.
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h. Promover a regularizagédo das despesas superiormente autorizadas e das receitas
legalmente devidas e manter atualizados os seus registos contabilisticos:

i.  Conferir e promover a regularizagdo das anulagdes e dos fundos permanentes, nos
prazos legais;

j- Proceder a descarga dos conhecimentos pagos e que se encontram debitados ao
tesoureiro;

k. Controlar os documentos de receita virtual e demais existéncias em tesouraria:

I.  Processar a liquidagdo e controlo das receitas provenientes de outras entidades,
designadamente, FGM e FCM, derrama, impostos locais, contribuigao autarquica ou
outros que vierem a ser atribuidos;

m. Colaborar nos balangos ao cofre da Junta,

n. Remeter ao Tribunal de Contas, a Contabilidade Publica e aos departamentos
centrais ou regionais os elementos obrigatérios por lei;

0. Emitir certides das importancias entregues pela Junta a outras entidades:

p. Elaborar os balancetes e relatérios mensais sobre a realizacdo de receitas e
despesas;

q. Controlar de modo aleatério, o processamento, a liquidagéo e o pagamento de todas
as despesas depois de devidamente autorizadas;

r. Proceder ao controlo de prazos e valores das prestacbes e efetuar, em tempo, o
pagamento das despesas creditadas em conta e relativo a empréstimos, locagées,
financeiras ou outras;

s. Proceder ao controlo das diferentes contas correntes, nomeadamente de
empreiteiros, fornecedores e outras entidades, exigindo e controlando a remessa
dos respetivos recibos:

t. Controlar os dados mestres de fornecedores no sistema informatico;

Reconciliar a conta corrente de fornecedores com o respetivo saldo contabilistico:

v. Efetuar testes de controlo sobre as contas de terceiros;

w. Controlar a execug&o do Plano de Pagamentos mensal

x. Controlo das dividas a fornecedores e termos contratuais;

y. Efetuar circularizagées de fornecedores.

5. A Contabilidade de Gestso compete, entre outras:
a. Criar um plano de contas analitico:
b. Verificar os movimentos entre as contas orcamentais, financeiras, e de gestio
efetuados;
c. Proceder ao tratamento das operagées relativas a anos findos e anos futuros;
d. Proceder ao encerramento das contas.
e. Conferéncia das guias de receita emitidas pelos varios centros emissores e sua
escrituracdo na conta corrente de operacées de tesouraria;
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S

f. Efetuar os procedimentos necessarios a transferéncia atempada das

importancias cobradas para as diversas entidades por operagdes de tesouraria e

remeter as entidades o comprovativo das importancias pagas;

g. Proceder ao controlo do IVA;

h. Coligir e concentrar todos os elementos relativos a despesas com obras,

fornecimentos ou outros encargos em contas correntes organizadas visando a

contabilidade do plano;

i. Elaborar elementos necessarios a implementagdo do Regulamento de Taxas e

Licengas;

j. Manter devidamente organizado o arquivo de toda a documentagéo remetida

pelos diversos servicos;

k. Colaborar na preparacao dos planos de atividades, coligindo e fornecendo todos

os elementos necessarios para o efeito;

I. Executar a contabilidade da gestdo das agdes ou iniciativas promovidas pela

JFSDB, fornecendo aos outros servigos os gastos quando por estes solicitados.
Além das competéncias previstas no numero anterior, compete-lhe ainda exercer demais
funcdes, procedimentos, tarefas ou atribuigbes que lhe forem cometidas por lei, norma,

regulamento, deliberagéo, despacho ou determinagao superiores.

Artigo 34.°
Servigo de Tesouraria

Ao servigo de Tesouraria compete, entre outras, as seguintes fungoes:

a. Arrecadar todas as receitas, eventuais e virtuais e emitir guias de recebimento;

b. Emitir cheques e providenciar a sua assinatura, bem como de ordens de
transferéncias bancarias;

c. Efetuar os pagamentos de todas as despesas, depois de devidamente autorizadas
e reunidos os restantes requisitos de pagamento;

d. Registar, em fungdo dos documentos emitidos para o efeito pelos servicos
respetivos, todas as entradas e saidas de valores em numerario, cheques ou outros;

e. Remeter, diariamente, & contabilidade e apé¢s conferéncia, a Folha de Caixa e
Resumo Diéario de Tesouraria,

f. Transferir para as contas de depoésito nas instituicdes de crédito todos os valores
cobrados, evitando a existéncia de montantes significativos nos cofres;

g. Transferir para a tesouraria da Fazenda Publica e da Seguranca Social as
importancias devidas, depois de obtida a necessaria autorizagéo,

h. Cobrar as taxas relativas aos servigos administrativos prestados e passar as
respetivas guias de receita;

i. Emitir faturas de cobranga e cobrar as taxas do mercado e passar as respetivas

guias de receita;
32
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Cobrar as taxas relativas a cedéncia do autocarro e passar as respetivas guias de
receita;

Cobrar as taxas relativas & cedéncia de polidesportivos e passar as respetivas guias
de receita;

Cobrar as taxas relativas ao licenciamento ou comunicacdo de utilizag@o/ocupacéo
da via publica, de afixa¢cdo de publicidade de natureza comercial, de atividade de
exploragdo de maquinas automaticas, mecanicas, elétricas e eletrénicas de
divers&o, de recintos improvisados, de atividades ruidosas de caracter temporario,
de venda ambulante de lotarias, de arrumador de automéveis, de realizagdo de
acampamentos ocasionais, de espetaculos desportivos e de divertimentos publicos
nas vias, jardins e demais lugares publicos ao ar livre, de venda de bilhetes para
espetaculos ou divertimentos publicos em agéncias ou postos de venda e da

realizacao de leilGes;

. Cobrar a importancia relativa a contratos de locag&o/aluguer ou outros, de

equipamentos da JFSDB, e passar as respetivas guias de receita:
Emitir, cancelar e anular cheques e executar transferéncias bancarias, com a

respetiva autorizacédo

2. Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer demais

funcdes, procedimentos, tarefas ou atribuiges que lhe forem cometidas por lei, norma,

regulamento, deliberag&o, despacho ou determinagéo superiores.

Artigo 35.°
Servico de Patriménio

1. Ao Servigo de Patriménio, compete, entre outras funcdes:

a.

Colaborar na elaborago de normas no ambito da gestao e controlo patrimonial
deste tipo de bens, e zelar pela sua posterior atualizagé@o e cumprimento:
Organizar e manter atualizado o inventario e cadastro dos bens patrimoniais;
Proceder & identificagéo, codificaggo, classificagdo, registo, movimentacio e
controlo de todos os bens patrimoniais da JFSDB, de acordo com as indicagdes do
servico de contabilidade e dos restantes servigos;

Proceder a verificacgéo fisica periddica dos bens do imobilizado, conferindo com os
registos, procedendo prontamente a regularizacdo a que houver lugar e ao
apuramento de responsabilidades, quando for o caso:

Manter atualizado os ficheiros de dados das fichas de cadastro em suporte
informatico;

Proceder & emissio / rececdo de documentos que acompanham os bens de
imobilizado;

Proceder conferéncia dos bens de imobilizado, nomeadamente guantitativa, a sua
armazenagem, conservacgao e distribuicdo a seu cargo;
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h. Assegurar ambiente adequado de conservagdo dos bens de imobilizado, que néo
estejam em utilizagdo e sejam suscetiveis de serem conservados sem se
degradarem;

i. Informar superiormente eventuais extravios, inutilizagbes ou furtos de bens de
imobilizado;

2. Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer as demais
funcdes, procedimentos, tarefas ou atribuicdes que Ihe forem cometidas por lei, norma,

regulamento, deliberagédo, despacho ou determinagéo superiores.

Artigo 36.°
Servigo de Contratagdo Publica e Compras
1. O ambito de aplicacdo da fungéo Aprovisionamento & constituido por todos os processos de
aprovisionamento, desenvolvidos pela JFSDB, relativos a bens, servicos e empreitadas de
obras.
2. Aos Servigos de Aprovisionamento, entre outras fungdes compete:

a. Propor e implementar medidas no sentido se assegurar que o aprovisionamento se
efetua ao menor custo, dentro dos requisitos de quantidade e qualidade nos prazos
previstos,

b. Assegurar os procedimentos necessarios a realizagdo dos concursos de aquisi¢ao
de bens e servicos e de empreitadas, com a colaborag&o das unidades organicas
competentes e com a subunidade orgénica Unidade de Assessoria Técnica e
Juridica, sempre que necessario;

c. Proceder as aquisicbes necessarias para todas as unidades e subunidades
organicas apdés adequada instrugdo dos processos, incluindo a abertura de
concursos, com a participagéo das unidades organicas para tal indicadas em cada
caso para definigdo de especificagdes técnicas e administrativas necessarias;

d. Garantir a realizagéo dos processos de compras e aprovisionamento de acordo com
os preceitos legais aplicaveis;

e. Proceder ao registo de todos os processos de aquisi¢éo nos suportes em vigor e
manté-los atualizados;

f. Efetuar consultas prévias ao mercado, mantendo atualizadas as informacgdes sobre
os precos dos bens e servigos mais significativos, nomeadamente através da criagao
e atualizagdo de um ficheiro de fornecedores;

g. Analisar e informar sobre as propostas de fornecimento e prestacdo de servigos;

h. Assegurar a conferéncia e validagéo dos bens e servigos rececionados e respetivos
documentos de suporte, nomeadamente guias de remessa, em articulagdo com 0s
restantes servigos;

i. Assegurar o controlo do fornecimento de bens e servigos, bem como o controlo da

execucdo contratual, em articulagdo com os restantes servigos;
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Assegurar a compra e gestdo dos seguros, necessarios ao desenvolvimento da
atividade da Junta de Freguesia;
Assegurar o alinhamento e informagao permanente sobre os stocks de:

i. Economato;

ii. Existéncias;
Assegurar a recegéo, separagao e distribuicdo das encomendas;
Assegurar o controlo, a conferéncia e o registar das requisicées internas aos
armazéns;
Informar superiormente sobre eventuais extravios, inutilizagdes ou furtos de
existéncias, que tenha conhecimento;
Colaborar com todas as unidades organicas na elaborag&o de estatisticas periddicas
dos gastos dos diversos servicos;
Elaborar e manter atualizados mapas e informacdes estatisticas respeitantes a
atividade do servigo e que sirvam de apoio, nomeadamente & gestdo de stocks, a
gestdo econdmico-financeira e a gestdo de qualidade e de produtividade, em
articulagdo com os restantes servigos;
Executar os procedimentos de controlo interno no ambito dos Servigos de
Aprovisionamento;
Participar na selecdo das aplicagdes informaticas de apoio ao aprovisionamento,
gestéo de fornecedores e contratacéo publica.

3. Além das competéncias previstas no niimero anterior, compete-lhe ainda exercer as demais

fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigbes que lhe forem cometidas por lei, norma,

regulamento, deliberagdo, despacho ou determinaco superiores.

Artigo 37.°
Servigco de Economato

1. Ao servico de Economato compete entre outras fungées:

a.
b.

Organizar os artigos em stock de economato em armazém:

Manter atualizado os ficheiros de dados mestres de economato em suporte
informatico;

Proceder a emiss&o / rececdo de documentos que acompanham o economato;
Proceder conferéncia do economato, nomeadamente quantitativa, a sua
armazenagem, conservacao e distribuicdo dos materiais a seu cargo;

Assegurar ambiente adequado de conservagdo dos stocks gue ndo estejam em
utilizag&o e sejam suscetiveis de serem conservados sem se degradarem;

Informar superiormente eventuais extravios, inutilizagbes ou furtos de economato:
Assegurar a recegéo, separagio e distribuicdo das encomendas

Assegurar o armazenamento, gestdo e tratamento de stocks dos artigos para
oferta/venda ou consumo interno, enviando periodicamente informacéao relativa a
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evolugdo dos stocks para outras unidades ou subunidades para os quais a
informacéao seja relevante;
i. Proceder a realizagdo de inventario anula de existéncias em stock, a 31 de
dezembro de cada ano.
Alem das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer as demais
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigées que Ihe forem cometidas por lei, norma,
regulamento, deliberagdo, despacho ou determinagéo superiores.

Artigo 38.°

Divisdo de Intervencgao Territorial

(...)

A Divisdo de Intervengéo Territorial compreende os seguintes servicos e a subunidade
orgéanica:

Servigos de Higiene Urbana;
Servigos de Gestao de Patrimonio;
Seccgao de Espacgo Publico, que integra os servigos de:

Servigo de Planeamento e Obras;
Servigo de Licenciamento de Proximidade;

iii. Servigo de Manutengéo de Espagos Verdes, Parques Infantis e Fitness;
iv. Servico de Manutengdo do Espago Publico e Apoio Logistico.

(...)
Artigo 41.°

Seccgao de Espacgo Publico

A Seccao do Espaco Publico integra os servigos de:
a. Servigo de Planeamento e QObras;
b. Servico de Licenciamento de Proximidade;
c. Servico de Manuteng&o de Espagos Verdes, Parques Infantis e Fitness;
d

Servigo de Manutengédo do Espago Publico e Apoio Logistico.

—_~ o~
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Os Servigos PROPOSTA N.° 42/2023

O Contabilista certificado,
MANDATO 2021-2025

( ) Deliberagéo da Junta em 20-01-2023

O Tesourej O Executivo,
N O Presidente,

(Jos /Melo) /4

Os /Zéos Humanios, (Jos& da Camara)
OZV; 11[ L i _ A onal’ o V% 0O Vogal,
?." --lM? C © g ._\ﬂ

7
O Gabinete Juridico, ~—(Beatriz Gongalves)' ( g-}e(o) (Pedro Ribeiro)
X
(Filipa Lages) AVoapl, ogal, ZC Vog
vl / N O A e

v

(M2Jpsé Oliveira)

(Isabel Viana) (Ana Ferreira) (Rui Camelo)
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